g  OBECNIi URAD BORANOVICE

Ke Kampeli¢ce 67, 250 65 Libeznice, tel. 283980011

C. j.: 1005/2020/0U

Oznameni

o vyhlaseni vyb&rového Fizeni pro vznik pracovniho poméru ufednika

Starosta obce Botfanovice vyhlasuje v souladu s § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich
samospravnych celkli a o zmé&né& nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zékon),
vybérové fizeni na obsazeni funkéniho mista

ucetni obce

Misto vykonu prace:
Obecni ufad Bofanovice, obec Bofanovice

Charakteristika pozice, napli prace:

e Komplexni zpracovéni U€etnictvi - rozpoctové ucetnictvi v programu Triada (zpracovani pfijatych a
vydanych faktur, vytvafeni a zpracovéni internich dokladd, zat¢tovédni bankovnich vypisd, vedeni
majetku z hlediska ucetniho a jeho zauc¢tovani_apod.)

e Zpracovéni Uetnich zavérek a vykazl dle zakona o Géetnictvi (Fin 2-12, rozvaha, vykaz zisku a
ztraty, pfilohy) - mésiéni, ¢tvrtletni, ro€ni

e Komplexni vedeni a G¢tovéni pokladny a cenin (hmotnd zodpovédnost), vybirani poplatkd apod.

e Evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce

e Zpracovani statistickych vykazC a pfehledd

o Komplexni vedeni rozpo&tu obce (sestaveni rozpoctu, sledovani jeho plnéni, provadéni
rozpoctovych opatfeni

e Komplexni zpracovdni mezd

o Uctovani o poskytnutych dotacich

e Provadéniinventarizace majetku

e Komunikace s organy statni spravy

e Pfiprava auditu, komunikace s auditory

e Volby — komplexni zajisténi a zpracovani viech voleb

e Skartace Ucetnich dokladl

e Zastup za referentku v dobé jeji nepfitomnosti (Prace s datovou schrankou, evidence obyvatel,
spisova sluzba apod.)

e Prace s datovou schréankou, evidence obyvatel, spisova sluzba

o Dal&i administrativni prace na OU dle pokynd starosty




Platové podminky se fidi zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisti a
nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbéach a
spravé, ve znéni pozdg€jSich predpisti.

Platova tiida: 9. platova tiida
Pracovni uvazek: plny pracovni tvazek (40 hodin/tyden) na dobu neurcitou s tfimési¢ni zkusebni

dobou
Termin nastupu: dle domluvy

Kvalifikacni predpoklady a pozadavky:

- min. stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

- znalost podvojného ucetnictvi

- znalost mzdového Gcetnictvi

- znalost prace na PC - MS Office (Word, Excel)

- organizaéni schopnosti

- komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pf{jemné vystupovani
- ochota dale se vzd¢lavat

- praxe ve veiejné spravé vyhodou

- asova flexibilita (pond€li a stfeda Gfedni hodiny)

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika — dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sbh.,
- statni ob¢anstvi CR nebo cizi statni ob¢an s trvalym pobytem v CR

- dosazeni véku 18 let

- zpusobilost k pravnim tkontim

- beztthonnost

- schopnost dorozumét se jednacim jazykem

Nalezitosti prihlasky:

- nazev vybérového fizeni

- jméno, pfijment, titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni piislusnost

- misto trvalého pobytu, telefonické spojeni

- &islo OP (nebo dokladu povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana)
- datum a vlastnoruéni podpis uchazece

K prihlasce se pripoji nasledujici doklady dle § 6 odst. 4 zdkona:

- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence rejstifku trestd (ne star$i 3 mésicl), u cizich statnich prislusnikl téz obdobny
doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem (pokud domovsky stat takovy
dokument nevyda, doloZi cizi statni ob¢an ¢estnym prohlaSenim)

- ov&iena kopie dokladu o nejvys§im dosazeném vzdélani

- souhlas s nakladanim s osobnimi udaji pro uéely vybérového fizeni




Misto a zptsob podani nabidky:
- Postou na adresu: Obecni ufad Bofanovice, Ke Kampelicce 67, 250 65 Libeznice, podaci
razitko nejpozdéji s datem 24.8.2020
- Osobn& do podatelny OU Boranovice, budova Obecniho Gfadu Bofanovice, Ke Kampelidce
67, Botanovice, 250 65 Libeznice, a to v ufedni hodiny (pond¢li a stfeda 14.00 — 18.00 hod)
- oznaceni obdlky ,,ui¢etni obce*
- ptihlasku nelze zasilat elektronicky

Bliz3{ informace poda starosta obce Libor Répek, tel: 725 021 822, starosta@boranovice.cz nebo
osobné v tfednich hodinach na OU.

Uzavérka prihlasek: 26.8.2020

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové tizeni kdykoliv zrusit, ¢i nevybrat
zadného z prihlasenych uchazeclti/uchazecek.

V Botanovicich dne 9.7.2020

Libor Répek
starosta obce Botanovice




